
DEVAM RAPORU NASIL ALINIR? 

 

NOT: Sisteme hiç giriş yapmayan öğrenciler raporda gözükmez. 

 

ADIM 1 – Aktivite Raporuna Giriş 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anasayfada sol tarafta yer alan menüden 

Aktivite Raporu sekmesine tıklayınız. 

 



ADIM 2 – Aktivite Raporu Sayfasında Doldurulacak Alanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Dönem Adı 2022-2023 Bahar Dönemi olarak seçiniz. 

Kullanıcı/Ders/Şube kısmına raporunu almak istediğiniz dersin adını yazın. (Birden fazla 
aynı ders çıkıyorsa kod yazmayanı seçiniz.) 

Aktivite Tipi Sanal Sınıf olarak seçiniz. 

Tarih Aralığı kısmına dönemin başlangıç ve bitiş tarihini seçiniz. 

Bir sonraki adımda Alan ekle 
butonunda seçmeniz gereken 
maddeler gösterilecektir. 



ADIM 3 – Aktivite Raporu Sayfasında Seçilecek Maddeler 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Alan ekle butonunda tıkladıktan sonra açılan menüde İndirme Sayısı ve 
Yükleme Sayısı hariç tüm maddeleri işaretleyiniz ve ardından Rapor Al 
butonuna tıklayınız. Rapor alma işlemi 15-20 saniye kadar 
süreceğinden bir süre bekleyiniz. 



ADIM 4 – Raporu Excel Formatında İndirme  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tam Veriyi İndir butonuna tıklayınız ve gelen uyarı kutusunda belirtildiği 
gibi indirme linki bildiriminin gelmesini bekleyiniz. Bu işlem birkaç dakika 
süreceğinden bildirimin gelmesini bekleyiniz. 

 



ADIM 5 – Raporu Excel Formatında İndirme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Bildirim bu şekilde gözükecektir. 
Raporu indirmek için tıklayınız 
yazan kısma tıklayınız. 

 



ADIM 6 – Raporu Excel Formatında İndirme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raporu indirmek tıkladıktan 
sonra ekrana gelen pencerede 
Kaydet butonuna tıklayınız. 

 



ADIM 7 – Öğrenci İsimlerini Alfabetik Şekilde Sıralama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencilerin isimlerini alfabetik şekilde 
sıralamak isterseniz Ad hücresini seçin ve 
Excel’in Giriş menüsünde bulunan Sırala ve 
Filtre Uygula’ya tıklayıp A’dan Z’ye Sırala’ya 
tıklayın.  

 

İndirdiğiniz Excel dosyası bu şekilde gözükecektir. 

 



ADIM 8 – Öğrenci İsimlerini Alfabetik Şekilde Sıralama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gelen pencerede Sırala butonuna 
tıkladıktan sonra öğrencilerin adları 
alfabetik olarak sıralanacaktır. 

 



ADIM 9 – Öğrenci Durumları Sorgulama 

 

Durum ve Hafta sütunlarına 

bakarak öğrencilerin hangi haftaları 

tamamladıklarını görebilirsiniz. 


