KAYSERI UNIVERSITESI
UZAKTAN EGIiTiM UYGULAMA ve ARASTIRMA MERKEZi GOREV TANIMI

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Birimi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi MudurlGgu
Gorev Unvani Midar

En Yakin Yonetici Rektor Yardimcisi

Yoklugunda Vekalet Mudir Yardimcisi

Edecek

GOREVIN/ iSIN KISA TANIMI

Kayseri Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak;
birimin tim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi
amaciyla ¢alismalar yapmak.

Yonetim Kurulu’nun aldig kararlari ve hazirladigi calisma programini uygulamak.
Merkez blinyesinde hazirlanan projeleri Merkez'in amaglari dogrultusunda yonetmek.
On lisans, lisans ve lisansiisti egitimde e-6grenme temelli ders ve program agmak,
gelistirmek ve Gniversitede verilmekte olan dersleri e-6grenme ile desteklemek.
Teknolojinin sagladigi coklu ve etkilesimli ortam imkanlari ile egitim-6gretimin basarisini
arttirmak

Yonetimi altindaki birimleri Merkezin amaclari dogrultusunda yénetmek,

Fakilteler, enstitiiler, yiksekokullar, meslek yiiksekokullari, stirekli egitim merkezi, Bilgi
islem Dairesi Baskanligi, diger arastirma ve uygulama merkezleri ve Rektérliige bagli
bolimlerde uygulanan uzaktan egitim programlari ve faaliyetlerine iliskin koordinasyon ve
is birligini saglamak,

Merkeze bagli uzaktan egitim programlarinda gorevlendirilen akademik ve idari personelin
koordinesini yapmak,

Uzaktan egitim programi 6grenci ve 6gretim elemanlari igin teknik ve akademik destegin
verilmesini saglamak,

Her yilsonunda hazirlayacagi faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢alisma programini
Yonetim Kurulunun onayina sunmak,

Merkezin galismalari hakkinda her yilsonunda Rektorlige rapor vermek.

Merkezin idari islerini ylritmek, personel ihtiyacini belirlemek ve Rektorliige sunmak,
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Merkezi temsil etmek,

Merkezin birimlerini, Merkezin amaglari dogrultusunda yénetmek,

Yonetim Kurulunun aldigi kararlari ve hazirladigi calisma programini uygulamak,

Merkez blinyesinde hazirlanan projeleri Merkezin amaglari dogrultusunda yonetmek,

Her faaliyet donemi sonunda, o dénem icerisinde yapilan ve/veya tamamlanan
faaliyetlerle ilgili ayri ayri rapor hazirlamak ve Yénetim Kuruluna sunmak,

Fakilteler, enstitller, yiiksekokullar, meslek ytksekokullari, stirekli egitim uygulama ve
arastirma merkezi, bilgi islem dairesi baskanhgi, diger uygulama ve arastirma merkezleri ve
Rektorlige bagli bolimlerde uygulanan KAYUZEM programlari ve faaliyetlerine iliskin
koordinasyonu saglamak,

Merkez blinyesinde siirdiiriilen proje, kurs ve diger etkinliklerin en iyi bicimde ylratilmesi
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icin gerekli her tarli iletisim ve koordinasyonu saglamak,

Merkezin ylurittigi ve projelendirdigi faaliyetler konusunda ilgililerle gorliismeler yapmak,
ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak sdzlesmeler yapmak,

Personelin gorevlendirilmesi ile ilgili teklifleri Rektorlige sunmak,

Her yilsonunda Rektorliige Merkezin galismalari hakkinda rapor vermek.

KAYUZEM’de gorevli personelin gérev ve sorumluluklari dahilinde yaptiklari tiim islemlerin
kontrolUind saglamak,

Derslerin gerceklestirilmesi icin gereken tim altyapinin kurulmasi, islemesi ve dersin
ylratilmesini basindan sonuna kadar yonetmek.

Uzaktan egitim yoluyla verilen ortak zorunlu dersler i¢in Universitemiz genelinde yapilan
merkezi sinavlarin koordinasyonunu saglamak.

Kamu ve 6zel sektor kurum ve kuruluslarinin egitim programlarini e-6grenmeye
uyarlamalarina ve uzaktan egitim sistemleri gelistirmelerine katkida bulunmak.

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Birim kalite komisyonuna baskanlik ederek, KAYUZEM'in gelismesine katki saglamak
Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak ylritmek.

Bagl bulundugu yonetici veya (st yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghgi ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Madir, yukarida yazil olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Rektor Yardimcisi ve Rektore karsi sorumludur.




