
  
 

KAMERA VE KİMLİK DENETİMLİ SINAV ÇALIŞMASI 

ADIM 1 - Ders Seçimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anasayfada sol tarafta yer alan menüden Derslerim 

sekmesinde sınav oluşturmak istediğiniz dersi seçiniz. 

 



  
 

ADIM 2 - Seçmiş Olduğunuz Derse Ait Sanal Sınıf Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Çevrimiçi (Online) sınavınızı kamera ve kimlik denetimli 

yapmak isterseniz dersin içerisine girdiğinizde sağ kısımda yer 

alan Yeni Aktivite Ekle sekmesinin alt menüsünde yer alan 

Sanal Sınıf oluşturu kullanabilirsiniz. 



  
 

ADIM 3 - Seçmiş Olduğunuz Derse Ait Sanal Sınıf Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sanal sınıf oluştur butonuna bastıktan sonra 

karşımıza gelen sayfada Genel Aktivite 

seçeneğini seçerek Devam’a basınız. 



  
 

ADIM 4 - Seçmiş Olduğunuz Derse Ait Sanal Sınıf Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oluşturduğunuz sanal sınıfa dersinizin adını yazınız.  

Hafta seçimi YAPMAYINIZ. 



  
 

ADIM 5 - Seçmiş Olduğunuz Derse Ait Sanal Sınıf Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sanal sınıfın başlama tarihini ve saatini bu alandan 

seçiniz. Sanal sınıf zamanını sınavınızın tarih ve 

saati ile aynı olmalıdır. 

Sanal sınıf süresini ve hazırlık süresini bu alana 

yazınız. Sanal sınıf süresini sınavınızın süresi ile 

aynı ayarlamalısınız. Hazırlık süresi en az 15 dakika 

önce olması gerekmektedir, öğrencilerin kamera 

ve mikrofon açmalarını ayarlamaları için aksi 

takdirde sınav süresinden gidecektir. 

 

Kaydet butonuna bastıktan sonra 

sanal sınıfınız oluşmuş olacaktır. 



  
 

ADIM 6 - Oluşturmuş Olduğunuz Sanal Sınıf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sınav için oluşturmuş olduğunuz sanal sınıf 

dersin anasayfasında bu şekilde görünecektir. 



  
 

ADIM 7 - Kamera ve Mikrofon İzni Verilmesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADIM 8  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sınav için oluşturmuş olduğunuz sanal sınıfın içerisine girdikten 

sonra sağ kısımda yer alan ayarlar simgesine tıkladıktan sonra 

açılan ayarlardan öğrencilerin sınav esnasından kameralarını ve 

mikrofonunu açabilmesi için “Tüm katılımcılar kamera ve 

mikrofon açıp kapatabilsin” ayarını açarak Kaydet demeniz 

gerekmektedir. 



  
 

ADIM 8 - Sanal Sınıfın Başlatılması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ayarları yaptıktan sonra Başlat butonuna 

basarak sanal sınıfınızı başlatınız, öğrenciler 

sanal sınıfa girmeye başlayabilir. 



  
 

ADIM 9 - Oluşturmuş Olduğunuz Sanal Sınıfın Sınav Esnasında Ekran Görüntüsü 

 

ADIM  

 

ADIM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kameralı sınavınızda ekranda görmüş olduğunuz gibi öğrenciler 

görünecektir. 

NOT: Sanal sınıf oluşturarak en fazla 20 kişiye kamera ve mikrofon 

açtırılabilir. Daha fazla kişiye kamera ve mikrofon açtırabilmek 

için Microsoft Teams kullanmanız gerekmektedir. Microsoft 

Teams’te de en fazla 250 kişiye kamera ve mikrofon açtırılabilir. 



  
 

ADIM 10 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dersin içine girdikten sonra Microsoft Teams bağlantısı 

için Yeni Aktivite Ekle’ye tıklayıp Link Aktivitesi seçilir. 



  
 

ADIM 11 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Genel Aktivite seçilir ve Devam’a tıklanır. 



  
 

ADIM 12 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Link Üreticisi Microsoft Teams olarak seçilir. 



  
 

ADIM 13 - Microsoft Teams Toplantısı İçin Oturum Açma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Açılan pencerede Oturum Aç butonuna 

basılır. Eğer Microsoft Teams kullanıcı adınız 

var ise adımları takip ederek oturum açma 

işlemi yapılır, yoksa Microsoft Teams’e kayıt 

yaparak bir hesap edineceksiniz. 



  
 

ADIM 14 - Microsoft Teams Toplantısı İçin Oturum Açma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Teams’e kaydınızın olduğu 

üniversite e-posta adresinizi giriniz ve İleri 

butonuna basınız. 



  
 

ADIM 15 - Microsoft Teams Toplantısı İçin Oturum Açma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Parolanızı girerek Oturum açın butonuna 

tıklayınız. 



  
 

ADIM 16 - Microsoft Teams Toplantısı İçin Oturum Açma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cep telefonunuza gelen doğrulama kodunu 

girerek Doğrula butonuna basınız. 



  
 

ADIM 17 - Microsoft Teams Toplantısı İçin Oturum Açma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOT: MICROSOFT TEAMS’TE KAYDINIZ YOKSA AŞAĞIDAKİ ADIMLARI TAKİP EDEREK KAYIT OLUNUZ. 

Kabul et butonuna basarak devam ediniz. 



  
 

ADIM 18 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Office 365 link: https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office 

 

 

Microsoft Teams’te kaydınız yoksa Office 365’e 

kaydınızı yaparak bir Microsoft Teams hesabı 

elde ediniz. 

Office 365 linki sayfanın aşağısında verilmiştir. 

https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/office


  
 

ADIM 19 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşınıza çıkan pencerede Öğretmenim 

seçeneğini seçerek devam ediniz. 

 



  
 

ADIM 20 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adınızı soyadınızı ve 

şifrenizi bu alanlara 

giriniz. Bu alanları 

doldurduktan sonra 

Microsoft tarafından 

e-posta adresinize 

doğrulama kodu 

gönderilecektir. 

E-posta adresinize 

gelen doğrulama 

kodunu bu alana 

giriniz ve Başlat 

butonuna tıklayınız. 



  
 

ADIM 21 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşınıza gelen pencerede alana e-posta 

adresinizi yazarak Next butonuna basınız. 



  
 

ADIM 22 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Parolanızı girerek Sign in butonuna 

basınız. 



  
 

ADIM 23 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Next butonuna basarak devam ediniz. 



  
 

ADIM 24 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cep telefonu numaranızı bu alana yazarak İleri 

butonuna basınız. 



  
 

ADIM 25 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cep telefonunuza gelen kodu bu alana yazınız ve İleri 

butonuna basınız. 



  
 

ADIM 26 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşınıza gelen pencereden İleri butonuna basınız. 



  
 

ADIM 27 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşınıza gelen pencereden Bitti butonuna basınız. 



  
 

ADIM 28 - Microsoft Hesabı Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu aşamada kaydınız tamamlanmıştır. Microsoft Teams’te kamera ve kimlik denetimli sınav için oturum açabilirsiniz. 



  
 

ADIM 29 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toplantı Bağlantısı Oluştur’a tıklayın. 



  
 

ADIM 30 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Teams toplantı bağlantısı için toplantının başlık, 

başlangıç tarih/saat ve bitiş tarih/saat’ini girdikten sonra 

Oluştur butonuna tıklayarak toplantıyı oluşturursunuz. Hazırlık 

süresini düşünerek en az 15 dakika önce toplantının 

başlatılması gerekmektedir, öğrencilerin kamera ve mikrofon 

açmalarını ayarlamaları için aksi takdirde sınav süresinden 

gidecektir.  



  
 

ADIM 31 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toplantıyı oluşturduktan sonra karşınıza gelen 

ekranda Tamam butonuna basmalısınız.  



  
 

ADIM 32 - Microsoft Teams Uygulamasıyla Kameralı Sınav Oluşturma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tamam butonuna bastıktan sonra karşınıza gelen bu ekranda Kaydet 

butonuna basarak toplantı linkini dersinizin anasayfasında görebilirsiniz. 



  
 

ADIM 33 - Oluşturmuş Olduğunuz Toplantı Linkinin Dersin Anasayfasında Görüntüsü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dersinizin anasayfasında Microsoft Teams 

bağlantısı bu şekilde gözükecektir. 



  
 

ADIM 34 - Microsoft Teams Toplantısının Başlatılması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Teams toplantısını başlatmak için 

tıkladığınızda karşınıza gelen ekrandan İptal butonuna 

basarak Bu tarayıcıda devam et diyerek toplantıyı 

başlatabilirsiniz. 



  
 

ADIM 35 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Adınızı bu alana yazarak Şimdi katıl butonuna 

basınız. 



  
 

ADIM 36 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Açmış olduğunuz Microsoft hesabınız 

kapalıysa oturum açın butonuna basarak 

hesabınıza giriş yapınız. 



  
 

ADIM 37 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E-posta adresinizi 

yazarak İleri 

butonuna basınız. 



  
 

ADIM 38 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Parolanızı girerek 

Oturum açın 

butonuna basınız. 



  
 

ADIM 39 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu alanı seçiniz. 



  
 

ADIM 40 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Cep telefonunuza gelen 

doğrulama kodunu yazınız ve 

Doğrula butonuna tıklayınız. 



  
 

ADIM 41 - Microsoft Teams’te Toplantı Başlatma 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kamera ve ses ayarlarını bu alanlardan yaptıktan sonra 

Şimdi katıl butonuna tıklayınız. 



  
 

ADIM 42 - Toplantının Başlaması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toplantınız başlamıştır. 



  
 

ADIM 43 - Öğrencilerin Toplantıya Kabul Edilmesi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencilerin toplantıya katılması için isteklerinin Kabul et’e 

basarak kabul edilmesi gerekmektedir. 



  
 

ADIM 44 - Toplantı Ayarlarının Yapılması  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Kişiler sekmesinden öğrencilerin 

toplantıya kabulü tek tek yapılacağı 

gibi Tümünü kabul et butonu 

kullanılarak toplu halde kabul 

edilebilir. 



  
 

ADIM 45 - Toplantı Ayarlarının Yapılması  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Sağ üst köşede bulunan üç noktaya 

tıkladıktan sonra açılır pencerede 

İzinleri yönetme kısmına tıklayarak 

katılımcı ayarları yapılmalıdır. 



  
 

ADIM 46 - Toplantı Ayarlarının Yapılması  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

İzinleri yönetme kısmından “Kimler 

sunabilir?” Sekmesine “Yalnızca ben ve 

ortak toplantı düzenleyiciler” olarak 

seçilmelidir aksi takdirde öğrenciler 

ekrana müdahale edebilirler. 



  
 

ADIM 47 – Öğrencinin Mikrofon ve Kamerasının Devre Dışı Bırakılması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Kişinin yanındaki üç noktaya tıklayarak 

açılan pencereden mikrofon ve 

kamerasını devre dışı bırakabilirsiniz.  



  
 

ADIM 48 - Öğrencinin Mikrofon ve Kamerasına İzin Verme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Yine aynı pencereden mikrofon ve 

kamera açmasına izin verebilirsiniz. 

 



  
 

ADIM 49 -  

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Toplantınız ekranda bu şekilde görünecektir. 


